BEANOV

Telefon/77 99 71 071
Zssonov@qmdil.com

Smeé 2/2023

Zakladni $kola a Matefska $kola Sanov, okres Rakovnik, Sanov 91

ORGANIZACE A RIZEN{ SKOLY

SMERNICE K CERPANI DOVOLENE
PLAN CERPANi DOVOLENE, STUDIJNIHO VOLNA

C.j.: PP371/22

A. / A1l.5.

Vypracoval: Mgr. Bohumila Koutecka, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Bohumila Kouteck3, feditel Skoly
Na provozni poradé projednano dne: 09.01.2023
Smérnice nabyva platnosti dne: 01.01.2023
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 01.01.2023
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PLAN CERPANI DOVOLENE A DNU NA SAMOSTUDIUM

Prava a povinnosti zaméstnancti v oblasti dovolené se tidi § 211 az § 223 zékona ¢. 262/2006
Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpisii. V ndvaznosti na tato ustanoveni zdkoniku
préace stanovuji na zéklad¢ ustanoveni § 217 zakoniku prace jako statutarni organ Skoly
nasledujici rozvrh Cerpani dovolené zaméstnancii organizace v roce 2023:

1. Dovolena ¢ini 40 dn(/320 hodin dovolené v kalendafnim roce 2023 u pedagogickych
pracovnikd a 25 dnd/160 hodin v kalendafnim roce 2023 u ostatnich zaméstnancd.
Nevycerpand dovolend roku 2022, ktera byla prfevedena do roku 2023, bude ¢erpdna
prednostné, a to nejpozdéji do 30. 6. 2023, zejména v dobé vedlejsich prazdnin (pololetni,
jarni, velikono¢ni). Cerpani dovolené ma prednost pred poskytovanim volna na
samostudium pedagogickych pracovnik( podle § 24 zdkona ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych
pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(.

2. Dovolend za rok 2023 bude vycerpana celd do 31. 12. 2023.

Dovolenou Cerpaji zaméstnanci na zdkladé dale uvedeného prehledu - pfiloha ¢.1.

4. Plan dovolenych je sestavovan tak, aby dovolend byla ¢erpana zpravidla v ¢ervenci a v srpnu
vcelku a plnila svij ucel odpocinku a regenerace. Prihlizi jak k provoznim dlivodiim
zaméstnavatele, tak k opravnénym zajmUim zaméstnance. Pfi sestavovani planu dovolenych
se vychazi z nezbytnosti zajisténi plynulého a bezproblémového provozu organizace.

5. Zmény planu dovolenych podle okamzitych potieb organizace a zaméstnanctl jsou v
kompetenci reditele skoly, ktery tuto kompetenci mize prenést v dobé své nepritomnosti na
dalsi vedouci pracovniky organizace.

6. V prubéhu skolniho roku je dovolena pedagogickym pracovnikiim poskytovana vyjimecné,
pokud tomu nebrdani vazné provozni divody. Dovolena neni poskytovana v poslednich dvou
tydnech obdobi Skolniho vyucovani, v pfipravném tydnu v srpnu a v prvnich dvou tydnech
obdobi skolniho vyucovani. Divodem jsou vazné provozni dlivody pfi zajisténi praci v zavéru
Skolniho roku, v pfipravé a zahajeni skolniho roku.

7. Zaméstnavatel urcuje dovolenou pedagogickym pracovnikiim zasadné v dobé hlavnich
prazdnin, v obdobi skolniho vyucovani mize zaméstnanci poskytnout na jeho Zadost
neplacené volno. V odlvodnénych pfipadech Ize poskytnout dovolenou na Zadost
zaméstnance i v obdobi skolniho vyucovani, pokud tomu nebrani vazné provozni divody a
pokud na dobu hlavnich prazdnin zistane zaméstnanci plny rozsah naroku na dovolenou,
nebo se dohodnou na cerpani neplaceného volna v této dobé.

8. Dny feditelského volna v roce 2023 jsou planovany na 29. 9. 2023

9. Samostudium
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( se uskutecniuje mimo jiné samostudiem (viz § 24
odst. 4 pism. b) a § 24 odst. 7 zakona o pedagogickych pracovnicich). K samostudiu
pedagogickym pracovniklm pfislusi volno v rozsahu 12 pracovnich dni ve skolnim roce,
nebrani-li tomu vazné provozni dlivody nebo ucast pedagogického pracovnika na dalSim
vzdélavani, kterym si obnovuji, udrzuji a doplnuji kvalifikaci, popfipadé kterym si zvysuji
kvalifikaci. Pfitom za zvySovani kvalifikace se povazuje i jeji ziskani nebo rozsifeni.

Podle ustanoveni § 5 vyhlasky €. 263/2007 Sb. feditel Skoly uréuje pedagogickym
pracovnikdim ¢erpani volna k dals$imu vzdélavani formou samostudia zpravidla na dobu:
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a) podzimnich, vdnocnich, pololetnich, jarnich nebo velikonoc¢nich prazdnin,

b) preruseni nebo omezeni provozu skoly nebo skolského zatizeni, nebo
c) kdy se ve skole nebo skolském zafizeni z mimoradnych dlivodd neuskutecriuje vychova a
vzdélavani a nejsou poskytovany skolské sluzby.

Pokud neni doba ke studiu vyCerpana, propada bez naroku na nédhradu.

Doba samostudia se krati:
a) v zavislosti na délce pracovniho poméru - pokud pracovni pomér trval jen ¢ast Skolniho
roku, prislusi za kazdy cely mésic trvani pracovniho poméru jeden den (1/12 z 12 dnit
samostudia)

b) v zavislosti na pracovnim tvazku - Pokud je pracovni pomér sjednan s kratsi tydenni
pracovni dobou (necely tivazek) se samostudium snizi amérné kratsi pracovni dobé.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena zastupkyné ZS feditelky koly.
2. Rusi se ptedchozi znéni smérnice, jeji uloZeni se tidi spisovym fadem $koly.

3. Smérnice nabyva platnosti dne 1. 1. 2023.

4. Smérnice nabyva uéinnosti dne 1. 1. 2023.

Sanov, Dne. 27.12.2022 Mgr. Bohumila Koutecka, feditelka skoly
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Piiloha ¢.1:

1. Zaméstnavatel ZS a MS Sanov uréuje dovolenou pedagogickym pracovnikiim
v dobé hlavnich prazdnin v roce 2022: Od 1. 7. 2023 — 25. 8. 2023, tj.: 38
pracovnich dnu. /narok dovolené je 40 pracovnich dnd/

2. Zbytek dovolené se bude vybirat v dobé:
Pololetnich prazdnin 03. 02. 2023 (1 den)
VelikonoCnich prazdnin ~ 06. 04. 2023 (1 den)

Samostudium:

Jarni prazdniny 13. 02. 2023 - 17. 02. 2023 (5 dny)
Podzimni prazdniny  26. 10. 2023 — 27. 10. 2023 (2 dny).
Vanocni prazdniny 27.12. 2023 - 29.12.2023 (3 dny)

3. Nepedagogicti pracovnici maji narok na 25 dnu a Cerpaji dovolenou od:

1.7.2023-31.7.2023 (19 dnu). Do prace nastupuiji v Gtery 1. 8. 2023.

V srpnu probihaji 2 turnusy pfiméstskych tabort (od 07.08.2023 a 14.08.2023).

0Od 27.12.2023 do 29.12.2023 vanocéni prazdniny Cerpaji zaméstnanci 3 dny
dovolené.

Pokud zaméstnanec vyc€erpal béhem roku celou dovolenou, mize zaméstnavatele
pozadat o neplacené volno.

V dobé pololetnich prazdnin v patek 3. 2. 2023 (1 den) €erpaji zbylou dovolenou.
V dobé podzimnich prazdnin od 26. 10. — 27. 10. 2023 (2 dny) mohou &erpat
dovolenou zaméstnanci, ktefi maji starou dovolenou z roku 2022 po dohodé se
zastupkyni a feditelkou Skoly. Ostatni maji pracovni dny.

Doba jarnich prazdnin od 13.2.2023 do 17.2.2023 je pracovnim tydnem pro uklid
prostor jednotlivych useku ZS, MS, ZS i SJ dle naplni prace.

V dobé velikonoCnich prazdnin étvrtek 6. dubna 2023, Cerpaji starou dovolenou
zaméstnanci, kterym zbyla, ostatni vyuZziji na uklid, nebo jiné prace. Po dohodé

s vedenim Skoly Ize €erpat neplacené volno, nahradni volno, pokud bude zajistén
provoz MS.

V obdobi §kolniho vyu€ovani miize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanci na jeho
zadost neplacené volno. V odlvodnénych pfipadech Ize poskytnout dovolenou na
zadost zaméstnance i v obdobi Skolniho vyuCovani, pokud tomu nebrani vazné
provozni divody, a pokud na dobu hlavnich prazdnin zistane piny rozsah naroku na
dovolenou, nebo se dohodnou na €erpani neplaceného volna v této dobé.

4. Ve Skolnim roce 2022/2023 a 2023/2024 se volno na samostudium pro
pedagogické pracovniky (12 dnli za Skolni rok pfi plném Uvazku a pfi délce
pracovniho poméru po cely 8kolni rok) bude Cerpat ve dnech:

Podzimni prazdniny 26.10.2023 — 27.10.2023 (2 dny)
Jarni prazdniny 13. 02. 2023 - 17. 02. 2023 (5 dnu)
Vanoéni prazdniny 27.12.2023 - 29.12. 2023 (3 dny)
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Pokud tomu nebudou branit provozni divody a pokud pedagogicky pracovnik jiz
nema starou dovolenou. V tomto pfipadé vybira ve vSech dnech starou dovolenou.
Nevyc€erpané studijni volno za uplynuly Skolni rok zaniklo, nepfevadi se do dalSiho
Skolniho roku. Na toto studijni volno nevznika pravni narok!
Pokud md pracovnik starou dovolenou, éerpa VZDY prednostné starou
dovolenou!!!!

5. Dovolena na zotavenou se posuzuje ve Skolstvi vzdy za kalendarni rok, nikoliv za
Skolni rok!

6. Dovolena ostatnich zaméstnancti ve Skolstvi Cini pét tydndu.

7. Provozni zaméstnanci Cerpaji v dobé podzimnich, vanocnich, pololetnich, jarnich a
velikono€nich dnl pfednostné nevybranou starou dovolenou, vybiraji si pfesCasové
hodiny vzniklé odpracovanim smén za nemocného zaméstnance nebo vzniklé
pracemi nad ramec pracovnich povinnosti a pracovni doby.

8. POKUD BUDOU STATEM VYHLASENA MIMORADNA OPATRENI, DOVOLENA |
STUDIJNi VOLNA SE CERPAJI DLE PLANU. Plati i pro pracovniky Matefské $koly
v pfipadé nepferuSeného provozu materské skoly. Vyplyva ze zakona, kdy se narok
na dovolenou musi vy&erpat b&hem roku a nesmi se pifevadét do roku nasledujiciho.

V Sanové, dne 27.12.2022 Mgr. Bohumila Koutecka, feditelka
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ORGANIZACE SKOLNIHO ROKU 2022/2023 V Z8,SS, ZUS A
KONZERVATORICH

Obdobi skolniho vyu¢ovani a obdobi prazdnin stanovuje zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpistll. Podrobnosti k organizaci §kolniho roku, druhy, délku a terminy Skolnich prazdnin
upravuje vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpist.
Informace k organizaci $kolniho roku 2022/2023 vychazeji z vyse uvedenych pravnich predpist.

17.5.2022

C.j.: MSMT-12071/2022-1

Vyucovani ve skolnim roce 2022/2023 zacne ve vSech zakladnich Skolach, stfednich Skolach, zakladnich
uméleckych Skolach a konzervatofich ve ctvrtek 1. zari 2022.

Podzimni prézdniny stanovuje MSMT na stfedu 26. fijna a étvrtek 27. Fijna 2022.

Vanocéni prazdniny zacinaji v patek 23. prosince 2022 a konci v pondéli 2. ledna 2023. VVyucovani
zacne v utery 3. ledna 2023.

Viysvédceni s hodnocenim za prvni pololeti bude zakim pfedano v utery 31. ledna 2023.

Jednodenni pololetni prazdniny pfipadnou na patek 3. unora 2023.

Jarni prazdniny v délce jednoho tydne jsou podle sidla Skoly
stanoveny takto:

Termin/Okres nebo obvod hl. mésta Prahy

13. 2. -19. 2. 2023

Kroméfiz, Uherské Hradisté, Vsetin, Zlin, Praha-vychod, Praha-zapad, Mélnik, Rakovnik, Plzefi-mésto,
Plzen-sever, Plzen-jih, Hradec Kralové, Teplice, Novy Jicin

Velikonoc¢ni prazdniny pripadnou na ¢tvrtek 6. dubna 2023.
Vyucovani ve druhém pololeti bude ukon¢eno v patek 30. cervna 2023.

Hlavni prazdniny trvaji od 1. ¢ervence 2023 do 3. zari 2023.

Vyucovani ve skolnim roce 2023/2024 zacne v pondéli 4. zari 2023.

Mgr. Petr Gazdik v.r.
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ORGANIZACE SKOLNIHO ROKU 2023/2024 V ZS8,SS, ZUS A
KONZERVATORICH

Obdobi Skolniho vyu€ovani a obdobi prazdnin stanovuje zakon €. 561/2004 Sb., o predsSkolnim,

zakladnim, stfrednim, vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisd. Podrobnosti k organizaci Skolniho roku, druhy, délku a terminy Skolnich prazdnin
upravuje vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Informace k organizaci $kolniho roku 2023/2024 vychazeji z vy$e uvedenych pravnich predpisu.

27.5.2022

C.j.. MSMT-12071/2022-2

Vyucovani ve skolnim roce 2023/2024 zacne ve vSech zakladnich Skolach, stfednich Skolach, zakladnich
uméleckych Skolach a konzervatofich v pondéli 4. zari 2023.

Podzimni prazdniny stanovuje MSMT na étvrtek 26. Fijna a patek 27. Fijna 2023.

Vanocni prazdniny zacinaji v sobotu 23. prosince 2023 a konci v utery 2. ledna 2024. \/yucovani zacne
ve stfedu 3. ledna 2024.

Viysvédceni s hodnocenim za prvni pololeti bude zakim pfedano ve stfedu 31. ledna 2024.

Jednodenni pololetni prazdniny pfipadnou na patek 2. tnora 2024.

Jarni prazdniny v délce jednoho tydne jsou podle sidla Skoly stanoveny
takto:

Termin/Okres nebo obvod hl. mésta Prahy

19.2.-25.2.2024

Kromériz, Uherskeé Hradisté, Vsetin, Zlin, Praha-vychod, Praha-zapad, Mélnik, Rakovnik, Plzefi-mésto,
Plzen-sever, Plzen-jih, Hradec Kralové, Teplice, Novy Ji¢in

Velikonoc¢ni prazdniny pripadnou na ¢tvrtek 28. brezna 2024.
Viyucovani ve druhém pololeti bude ukon¢eno v patek 28. cervna 2024.

Hlavni prazdniny trvaji od 29. ¢ervna 2024 do 1. zari 2024.

Vyucovani ve skolnim roce 2024/2025 zacne v pondéli 2. zari 2024.

Mgr. Petr Gazdik v.r.

ministr Skolstvi, mladeze a télovychovy
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Se Smé 02/2023 se seznamil /la :

Telefon/77 99 71 071
Zssonov@qmdil.com

Poiadi: | Jméno a p¥ijmeni: Datum: Podpis:
01. Ambruzkova Jitka
02. Bala Marcela
03. Bezstarostova Dana
04. Brabcova Eva
05. Cilkova Petra
06. Cafourkova lva
07. Cirova Iveta
08. Cirova Iveta ml.
09. Cervena Veronika
10. Dunajova Radka
11. Holec¢kova lva
12. Holikova Nikola
13. Ilgnerova Radka
14, Jirouskova Pavla
15. Jurikova Iveta
16. Kesslova Renata
17. Koutecka Bohumila
18. Kritova Zdenka
19. Kynkalova Radana
20. Lenoch Tomas
21. Mendelova Jana
22. Mickova Radka
23. Némcova Martina
24, Pazynovéa Marie
25. Polakova Iva
26. Saifertova Dana
27. Satranska Zuzana
28. Slaba Eva
29. Safafikova Daniela
30. Sika David
31. Sorsak Vladimir
32. Titlbachova Milena
33. Vavrova Monika
34. Vydrova Pavla
35.
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