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Na zakladé ustanoveni § 184a zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (dale jen skolsky zakon) v platném znéni a na zakladé § 305 zakona ¢.
262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni (dale jen zdkonik prace) vydavam jako statutarni organ
Skoly tento vnitfni pfedpis.

Tento vnitini pfedpis je soubor pravidel a opatfeni spojenych s poskytovanim distancniho vzdélavani
pfi praci pedagoga z domova (home office), ve smyslu § 184a Skolského zdkona a § 317 zédkoniku
prace. Vzdélavani distancnim zplisobem skola uskutecriuje podle pfislusSného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdéldvaciho programu v mife odpovidajici okolnostem a
opatfenim MSMT obecné povahy. Distanéni vzdélavani $koly poskytuje, pokud je dGsledku krizovych
nebo mimoradnych opatfeni nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost
déti/zakua ve skole, v poctu stanoveném skolskym zakonem ¢i mimoradnym opatfenim.

1. Personalni zajiSténi

1. 1 Pfi zahdjeni distanéniho vzdélavani se mistem vykonu prace stava pro pedagogické
pracovniky misto $koly jejich bydlisté ¢i jiné jimi zvolené misto. Zména mista vykonu prace
se provede se souhlasem zaméstnance zménou obsahu, dodatkem pracovni smlouvy, nebo
dohodou o vykonu prace z domova. U nové vznikajicich pracovnépravnich vztahii se souhlas
zaméstnance s distancnim zplsobem vyuky z mista odliSného od pracovisté zaméstnavatele
sjedndva v pracovni smlouve, dohodé o provedeni prace ¢i dohod¢€ o pracovni ¢innosti.

1. 2 Doba trvani prace z domova bude stanovena v dohod¢ se zaméstnancem.
1. 3 Pfi praci z domova je kromé provadéni distanéniho vzdélavani déti/zak( zaméstnanec povinen
a)

b) dcastnit se on-line zplisobem Skoleni zaméstnavatele v oblasti BOZP, skoleni pro ovladani
vyuzivaného software, zejména pro komunikaci szdky a ostatnimi zaméstnanci
zaméstnavatele, pro Ucast na webinafrich, pracovnich poradach apod.

c) zabezpecit dOvérnost veskerych osobnich Udaji a jinych informaci zpracovavanych
v souvislosti s vykonem prace z domova

d) zamezit pfistupu neopravnénych osob k uzivanym pracovnim prostfedkim a zpracovavanych
udajt

e) se svérenymi prostiedky fadné hospodafit, ochrafiovat pred ztratou, poskozenim, znicenim a
zneuzitim

f) predavat zaméstnavateli Udaje pro evidenci pracovni doby

g) komunikovat se zaméstnavatelem sjednanym zplsobem a ve sjednanych dobach, zejména o
zadanych ukolech, jejich pInéni, obsahu a vysledcich distanéniho vzdélani

h) rozvrhovat svoji pracovni dobu

i) evidovat odpracovanou dobu

1. 4 Zaméstnanec je opravnén si rozvrhovat pracovni dobu sam, pfi respektovani
rdmcovych pravidel a omezeni stanovenych zaméstnavatelem takto:

a) pracovni doba je rozvrZena pouze na pracovni dny v tydnu, nebude rozvrZena na soboty,

nedéle

Zakladni skola a Matefskd skola SANOV, okres Rakovnik
Sanov 91, 270 31 Senomaty

ICO: 47017961

Bankovni spojeni: 115-3306800207 /0100



mailto:zssanov@gmail.com
http://www.skolasanov.cz/

T
z5 7 telefon: 77 99 71 071
ms | zssanov(@gmail.com

www.skolasanov.cz

b) pracovni doba nesmi byt rozvrzena na dobu mezi 22:00 a 6:00 hod.

¢) rozvrzeni bude respektovat ptisluSna ustanoveni zakoniku prace upravujici veskeré
piestavky v praci a dobu odpocinku, dale piestavky pii dlouhodobéjsi praci na pocitaci a
zobrazovacich jednotkach

d) bude rozvrZena cela sjednana tydenni pracovni doba, pfimé pedagogicka ¢innost 1 prace
souvisejici

e) pii rozdéleni smeény na nékolik ¢asti nesmi souvislé preruSeni nebo jejich souhrn €init
dvé¢ hodiny a vice

2. Materidlni zajisténi

2. 1 Pro praci zdomova a vzdélavani distanénim zptisobem zaméstnavatel vybavi
zaméstnance nezbytnymi pracovnimi prostiedky, tj. vypocetni a telekomunikacéni technikou,
odpovidajicim software. Zameéstnavatel toto vybaveni sveéfi zaméstnanci na zakladé uzavieni
dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych predméti ve smyslu § 255 zakoniku prace a
pisemného potvrzeni o pievzeti téchto hodnot. Dohodou Ize sjednat, aby zaméstnanec
pouzival vlastni vybaveni.

2. 2 Bude provedena kalkulace nakladl, které zaméstnanci v rezimu prace z domova
vznikaji, ndklady pak budou zaméstnanci hrazeny formou mési¢niho pausalu. Nahrada
zahrnuje

3. spottebu elektrické energie a tepla, ndklady na internetové pfipojeni, na
telekomunikacni sluzby, nahrada za opotiebeni vlastniho vybaveni zaméstnance aj.

3. Komunikace

Skola pro tcely on-line komunikace eviduje kontakty na viechny t¢astniky vzdélavaciho procesu
véetné zakonnych zastupcl déti a Zakd a zaméstnancl skoly (telefonni ¢isla a e-maily), Udaje
pribézné aktualizuje.

4. Vzdélavani

Zaci a studenti maji povinnost se distanéné vzdélavat. U déti matefskych $kol se povinnost tyka déti,
pro které je predskolni vzdélavani povinné. P

5. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

5. 1 Zaméstnavatel stanovi zakladni pravidla vykonu bezpecné prace z domova, prokazatelnym
zplUsobem s nimi seznami zaméstnance.
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5. 2 Zaméstnavatel od zaméstnance predpokladad, Ze prostor, v némz bude pracovni ¢innost
vykonavana, spliuje podminky pro vykon bezpecné prace.

5. 3 Zaméstnanec je povinen dodrzovat minimalni hygienické, bezpecnostni (osvétleni, teplotni
pohoda apod.), prostorové, ergonomické (vyska stolu, Zidle, postaveni monitoru apod.) a jiné
podminky mista vykonu prdce a pracovniho mista.

6. Zavérecna ustanoveni

3.1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitfniho predpisu je statutarnim organem skoly
povéren zaméstnanec: zastupce reditele skoly.

3.4. Smérnice nabyva platnosti dnem: 1.10.2020

3.5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 10. 2020

Mgr. Bohumila Koutecka
Sanov 10.9.2020 titul, jméno, pfijmeni, razitko, podpis

feditel Skoly
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